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Belgelendirme
Programinin Adi

10UY0002-4 MAKINE BAKIMCI SEVIYE 4

Belgelendirme
Programinin Amaci

Bu program, (10UY0002-4) MAKINE BAKIMCI Seviye 4 adayinin
belgelendiriimesine yonelik olarak yapilacak olan sinav icin temel sartlari,
yeterlilik alanini, sinav kosullarini, kabul sartlarini ve belgelendirme
sureci hakkinda bilgilendirmeyi amaclamaktadir.

ilgili Ulusal Meslek
Standardi

09UMS0010-4 Mekanik Bakimci (Seviye 4)

ilgili Ulusal Yeterlilik

10UY0002-4 MAKINE BAKIMCI SEVIYE 4 REV.03

Yeterlilik Sinavina
Giris Sartlan

Herhangi bir 6n sart aranmamaktadir.

Basvuru Sirasinda
Istenecek Belgeler

PB.F.23 Sinav Basvuru Formunda belirtilen dokiimanlar (Sinav basvuru
formuna ek olarak; Nufus Cuzdani Fotokopisi, Sinav Ucret
Dekontu/Makbuzu) en ge¢ sinav gunU islak imzali olarak ARYA
Belgelendirmeye / Sinav degerlendiriciye teslim edilmelidir.

Belgelendirme
Dokiimanlari

PB.PR.17 Belgelendirme Ydnetim Prosedirl, TS EN ISO/IEC 17024
standardi, Ulusal Yeterlilik

Sinav Bagvurusunun
Degerlendirilmesi

Arya Belge, Belgelendirme asistanlari tarafindan bagvurularin
degerlendirmesi yapllir.

Sinav Yeri

Sinav tarihind_en_ 1 hafta 6nce, www.aryabelge.com.tr web sitesinde
SINAV TAKVIMI alaninda ilan edilir.

Sinav Dili

Sinav Dili Turkgedir. Turkge digindaki bir dilde sinava girmek isteyen
adaya yeminli terciman hizmeti ile sinavinin yapilmasi saglanabilir,
ancak sinava girmeden 6nce Kuruma iletilerek goéris alinir.

Tercuman hizmeti (isaret dili, dil tercimani vb.) talep eden basvuru
sahiplerinden hizmete iliskin bedel alinir.

Sinavlarda Uyulmasi
Gereken Kurallar

Sinavlarda uyulmasi gereken kurallar PB.T.01 Sinav Genel Kurallari
talimatinda tanimlanmistir. Sinav Kurallarina, www.aryabelge.com.tr
web sitesinden erisilebilir.
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Sinav Yontemi

Teorik (Yazih), Mulakat (S6zlu) ve Performans (Uygulamali) sinav olarak
yapilmaktadir.

PB.SRT.01 Sinav sartnamesinde detaylar belirtilmistir.
www.aryabelge.com.tr web sitesinde PB.SRT.01 Sinav sarthamesi
Belgelendirme Sureci altinda yer almaktadir.

Zorunlu Birimler

10UY0002-4/A1: is Saghigi ve Glvenligi, Cevre ve Kalite

Sec¢meli Birimler

10UY0002-4/B1: Onleyici Bakim
10UY0002-4/B2: Duzeltici Bakim

Sinav / Olgme ve
Degerlendirme /
Birimlerin
Gruplandiriima
Alternatifleri ve ilave
Ogrenme Ciktilari

-Adayin mesleki vyeterlilik belgesi alabilmesi igin A grubu vyeterlilik
birimlerinin tuminden ve B grubu yeterlilik birimlerinin en az bir
tanesinden basarili olmasi zorunludur.

-Makine Bakimci (Seviye 4) Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek
isteyen adaylar birimlerde tanimlanan sinavlara tabi tutulur. Adaylarin
yeterlilik belgesini alabilmeleri i¢in birimlerde tanimlanan sinaviardan
basarili olmalari sarti vardir.

-Yeterlilik birimlerindeki teorik ve performansa dayali sinavlar, her bir
birim icin birlikte de yapilir. Ancak her birimin degerlendirmesi bagimsiz
yapilir.

-Yeterlilik birimlerinin gegerlilik stresi, birimin basarildigi tarihten itibaren
2 yildir. Yeterlilik birimlerinin birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi
icin tum birimlerin gecerliligini koruyor olmasi gerekmektedir.

-Detayl bilgiler icin asagidaki linkten ulusal yeterlilige ulagabilirsiniz.
https://portal.myk.gov.tr/index.php?option=com vyeterlilik&view=arama

Belgelendirme
Kararinin Alinmasi

Sinav sonuglarina goére, gérevlendirilen Karar Verici belgelendirmeye
iliskin karar1 10 gun igerisinde verir. Sinav sonuglari sinavdan sonra 1 ay
icinde www.aryabelge.com.tr adresinden ilan edilir.

Belge Sorgulama

https://aryabelge.voc-tester.com/belge-sorgulama adresinden belge sorgulamasi
yapilabilir.

Belgenin Teslimi

MYK(Mesleki Yeterliik Kurumuna) dan gelen belgelerin teslimleri,
Belgelendirme asistanlari tarafindan, adaylarin basvuru formunda
belirttigi yontemlerden birisine 30 gun icerisinde gergeklestirilir. Belgelerin
teslimi igin adaylardan islak imzalh “PB.F.22 Belge Teslim Formu”
alinarak “PB.SZL.01 Belgelendirme Sézlesmesi” imzalanir.
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Belge Gegerlilik

Siiresi Yeterlilik belgesinin gecerlilik stiresi diizenlendigi tarihten itibaren 5 yildir.

Mesleki Yeterlilik Kurumu Yénetim Kurulu'nun 15.04.2020 tarihli ve
2020/48 sayili karari ile onaylanarak yurirlige giren “MYK Mesleki
Yeterlilik Belgesi Gozetim ve Belge Yenileme Faaliyetlerine iligkin Usul
ve Esaslar” da belge gdzetim zorunlulugu asagidaki gibi revize edilmigtir;
Dayali oldugu uluslararasi standartlarda gozetim sarti tanimlanmis olan
ulusal yeterliliklerde, belirtilen gézetim sikligina ve ydntemine uygun
sekilde gbézetim yapilir. Bu istisnalar disindaki ulusal yeterliliklerde
gbzetim yapiimaz.

Gozetim Sikhgi

10UY0002-4 MAKINE BAKIMCI SEVIYE 4 REV.03 programi igin gdzetim
zorunlulugu yoktur.

6.9.1.1 Belge yenileme faaliyetleri agsagida belirtilen yontemlerden
basvuru sahibinin tercih ettigi birine gore gergeklestirilir:

1- Kanit ve/veya portfolyo degerlendirmesiyle belge yenileme

Basgvuru sahibi; belgesinin gecerlilik sUresi igerisinde toplamda en az iki
yil veya son alti ay boyunca ilgili alanda g¢alistigini gosteren kayitlari
(hizmet dokidmu, referans yazisi/mektubu, sézlesme, fatura, portfolyo,
vb.), uluslararasi standartlara dayanan ulusal yeterliliklerde ise ilgili ulusal
yeterlilikte belirtilen kanitlari ARYA BELGE'ye iletir.

Belge Yenilemede
Uygulanacak Olgme
Degerlendirme

Yontemi 2- Sinavla belge yenileme

Basvuru sahibi ilgili ulusal yeterliligin igerdigi performansa dayali
sinavlarin tamamina katilir, teorik sinavlara tabi tutulmaz.

Belge yenileme islemleri PB.PR.17 Belgelendirme Ydnetim Prosedirine
uygun sekilde yapllir.

-Belge sahibi; belgesini kaybetmesi, belgenin yirtiimasi-zarar gérmesi ya
da kisisel bilgilerindeki degisiklikler nedeni ile ARYA BELGE den yeni
belge duzenlenmesini talep eder.

-Belgenin yirtilmasi-zarar gérmesi ya da kisisel bilgilerindeki degisiklikler
nedeni ile yeni belge talep edilmesi durumunda; yeni belge teslim
edilmeden 6nce eski belge, belge sahibinden alinir.

-Bu talep uygun bulunur ise, PB.L.10 Fiyat Listesinde belirtilen Ucreti
06demek kaydiyla yeniden belge almak i¢in bagvurabilir. 30 gun icerisinde
belge yeniden dizenlenir.

Belgenin
Kaybedilmesi
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PB.SZL.01 Belgelendirme Sozlesmesine, www.aryabelge.com.tr
adresinden erisilebilir. Belgeli kisinin bagvuru formundaki beyani, bu
Belge ve Logo sarthamede belirtilen kurallar ve Arya Belge Logo/Marka kullanimina
Kullanimi aykiri bir davranisin tespiti halinde, belge iptal edilir. Belgesi iptal edilen
kisi belgenin aslini Arya Belgeye iade etmekle yukumludur.

BELGENIN ASKIYA ALINMASI;

-Belgeli kiginin gbzetim sureclerinde gerekli kanitlari sunmamasi halinde
belge gecerlilik siresi sonuna kadar askiya alinir.

- Belgeye konu ulusal yeterliliklerde tanimli bilgi, beceri ve yetkinliklere
sahip olmadigina iliskin G¢lncu taraflarin sikayette bulunmasi durumunda
belge 6 ay sureyle askiya alinir.

- Belgenin konusu disinda kullaniimasina iliskin Gglinct taraflarin
sikayette bulunmasi durumunda belge 6 ay slreyle askiya alinir.

- Marka ve logonun belgeli kisi tarafindan sehven hatali kullaniimasi
durumunda belge 6 ay sureyle askiya alinir.

- Belgeli kisinin degisiklik olmasi halinde ARYA BELGE'ye iletmesi
gereken bilgileri zamaninda iletmemesi durumunda belgeler 6 ay slreyle
askiya alinr.

Belgenin Askiya
Alinmasi/Iptali BELGENIN GERI CEKILMESi (iPTALI)

-Belgeli kisinin belgesinin askiya alinmasi halinde gerekli olan duzeltici
faaliyetleri verilen slirede yerine getirmemesi,

- Belgeli kiginin belgesinde tahrifat olmasi,

- Dis denetimlerde vel/veya i¢ denetimlerde gerceklestirilen sinavilarin
uygun olmadiginin tespit edilmesi,

- Belgeli kiginin belgede belirtilen yetkinligi kaybetmesi,

- Belge gegerlilik stresinin dolmasi ve belge yenilemenin yapilmamasi,

- Marka ve logonun kasten hatali kullanimi,

- Belgeli kiginin belgelendirme kurulusuna kasten hatali bildirimde
bulunmasi veya degisiklik oldugunda bildirimde bulunulmasi gereken
hususlarin kasten ARYA BELGE'’ye bildiriimemesi durumlarinda belge
geri gekilir.

) Sikayet ve itiraz Prosediiriine, www.aryabelge.com.tr adresinden
Sikayet ve ltirazlar erisilebilir. ARYA BELGE'ye yapilan lItiraz ve Sikayetler 30 gln icerisinde
sonuglandirilir. Karar itiraz/sikayet sahibine bildirilir.

Ucret Tarifesi www.aryabelge.com.tr adresinde SINAV UCRETLERI
basliginda mevcuttur.

Sinav Ucreti
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